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| Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

-

25

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional
Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi Dan Kabupaten/Kota;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah Pengelolaan
Keuangan Daerah

Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan susunan perangkat daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung;
Peraturan Gubernur Kepulauan Bangka Belitung Nomor 71 Tahun 2014 tentang Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung
Peraturan Gubernur Kepulauan Bangka Belitung Nomor 57 Tahun 2016 tentang
kedudukan, susunan organisasi, tugas dan fungsi serta tata kerja Inspektorat Daerah
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung.

PNS

Keterkaitan :

Peralatan/perilengkapan :

Pengelolaan Anggaran 1. DIPA
2. RKA
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan :

i 8

Pegawai yang melaksanakan perjalanan dinas harus membuat laporan tertulis dan
dilaporkan kepada Inspektur

Laporan Perjalanan Dinas




FLOWCHART SOP PERJALANAN DINAS

PELAKSANA MUTU BAKU Ket
No Uraian Prosedur Inspektur JFU Kasubbag | PNS Bendahara Kelengkapan dan Waktu Output
Daerah Umum Pengeluaran Peralatan
1 | Mendisposisikan pegawai yang Data dan informasi 10 menit Disposisi
akan melaksanakan perjalanan . Inspektur
dinas E
+
2 | Membuat konsep surat tugas < Disposisi Inspektur 15 menit Draft Surat
I Bt e i h . B R
3 | Memeriksa konsep surat tugas ] Tidak Draft Surat Tugas 10 menit Surat tugas
diparaf
Ya Kasubbag
g Umum
4 | Menandatangani surat perintah Surat Tugas diparaf 5 menit Surat Tugas
tugas : Kasubbag Umum
=
5 | Mencairkan dana perjalanan dinas ) Surat Tugas 20 menit Surat Tugas
6 | Melaksanakan perjalanan dinas N S Surat Tugas dan SPPD | Sesuai Surat Tugas
dengan dan SPPD
surat ditandatangani
tugas Instansi Tujuan
~ dan SPPD
7 | Membuat laporan hasil perjalanan SPPD ditandatangani | 60 menit Laporan
dinas Instansi tujuan Perjalanan
= | Dinas
8 | Mendokumentasikan hasil ) Laporan Perjalanan 10 menit | Arsip Dokumen
perjalanan dinas E Dinas
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