Nama Jabatan
Unit Kerja
Ikhtisar Jabatan

FORMULIR BEBAN KERJA UNTUK KEBUTUHAN PEGAWAI

: Kepala Bidang Jasa Konstruksi

: Dinas PUPR Provinsi Kep. Bangka Belitung
: Memimpin dan melaksanakan tugas/kegiatan berupa memverifikasi, memberi petunjuk, membina, menyelia, mengevaluasi dan mendistribusikan tugas
pokok serta tanggung jawab sesuai dengan peraturan yang berlaku meliputi merencanakan, menyusun dan melaksanakan kebijakan pada Bidang Jasa
Konstruksi Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi Kepulauan Bangka Belitung dalam rangka terpenuhinya tertib penyelenggaraan Jasa
Konstruksi dan terpenuhinya tenaga ahli yang bersertifikasi di wilayah Provinsi.

NO

URAIAN TUGAS

SATUAN HASIL

WAKTU PENYELESAIAN

WAKTU KERJA EFEKTIF

BEBAN KERJA

PEGAWAI YANG
DIBUTUHKAN

KETERANGAN

2

3

7

Merencanakan kegiatan bidang Jasa Konstruksi
berdasarkan rencana operasional sebagai pedoman
pelaksanaan tuaas

Dokumen

1200

72,000

12

0.20

Mendistribusikan tugas kepada bawahan di lingkungan
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang sesuai
dengan tugas pokok dan tanggung jawab yang ditetapkan
agar tugas yang diberikan dapat berjalan efektif dan
efisien

Berkas

400

72,000

10

0.06

Memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan di
lingkungan Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
sesuai dengan peraturan dan prosedur yang berlaku agar
tidak terjadi kesalahan dalam pelaksanaan tugas

Kegiatan

500

72,000

12

0.08

Menyeliah pelaksanaan tugas bawahan di lingkungan
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang secara
berkala sesuai dengan peraturan dan prosedur yang
berlaku untuk mencapai target kinerja yang diharapkan

Dokumen

700

72,000

12

Memverifikasi konsep penyelenggaraan pelatihan tenaga
ahli konstruksi dan system jasa konstruksi

Kegiatan

700

72,000

12

Memverifikasi penyusunan evaluasi, norma, standard dan
prosedur dan kebijakan (NSPK) penyelenggaraan
pelatihan tenaga ahli konstruksi serta penyelenggaraan
program system informasi jasa konstruksi cakupan
Drovinsi

Dokumen

2,100

72,000

12

0.35

Memverifikasi konsep pembinaan dan fasilitasi jasa
konstruksi kabupaten/kota

Dokumen

1,100

72,000

Membina dan mengendalikan program, fasilitasi, survey
dan evaluasi, norma, standard, prosedur dan kebijakan
(NSPK ) penyelenggaraan pelatihan tenaga ahli konstruksi
serta penyelenggaraan program system informasi jasa
konstruksi cakunan Provinsi

Kegiatan

800

72,000

12

0.13

Membina tertib usaha, tertib penyelenggaraan dan tertib
pemanfaatan jasa konstruksi di wilayah Provinsi

Dokumen

600

72,000

0.06

10

Mengevaluasi pelaksanaan tugas bawahan di lingkungan
... dengan cara membandingkan antara rencana
operasional dengan tugas-tugas yang telah dilaksanakan
sebagai bahan laporan kegiatan dan perbaikan kinerja di
masa vana akan datana

Seksi

600

72,000

0.02

11

Menyusun laporan pelaksanaan tugas ... sesuai dengan
tugas yang telah dilaksanakan secara berkala sebagai
bentuk akuntabilitas kineria

Laporan

1,200

72,000

12

0.20

12

Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan
pimpinan baik lisan maupun tertulis

Laporan

400

72,000

10

0.06

JUMLAH

1.49




