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organisasi tugas dan fungsi serta tata kerja sekretariat
daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung.

Nomor SOP
PEMERINTAH | Tgl Pembuatan
PROVINSI | Tgl Revisi /
KEPULAUAN | Tgl Pengesahan I
BANGKA Disahkan Oleh |
BELITUNG
SEKRETARIAT
Dglligg i Nama SOP Menerima Tamu
PEMERINTAHAN,
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Pergub no 56 Tahun 2016 tentang Kedudukan susunan | 1. Minimal SLTA

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

SOP surat masuk dan keluar

1. Buku
2. Pena

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Berkas yang dibawa tamu lengkap sesuai surat undangan.

1. Buku Agenda Tamu
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