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PEMERINTAH | Tgl Pembuatan £s -l
PROVINSI Tgl Revisi : —
KEPULAUAN | Tgl Pengesahan : —3
BANGKA Disahkan Oleh 3 -3
BELITUNG :
SEKRETARIAT
HAERAR Presensi Absensi
PEMERINTAHAN,
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Pergub no.5 tahun 2018 tentang pemberian tunjangan | 1. Minimal SI
tambahan penghasilan pegawai.

Peralatan/ Perlengkapan

Keterkaitan

1. Finger Print

SOP surat masuk dan keluar

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. ASN yang tidak melaksanakan finger print akan
berpengaruh pada Tunjangan TPP pegawai.
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1 [ 1. Melaksanak 1_Pinger Print ) 11. 15wid
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2] —fi) Komputer
2. [ 1. Melaporkan 3 Jaringan ’
presensi tidak A t X |
terekam ‘Ll intemne 1 hari
2. Menginfut L
surat — |
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tidak hadir | |
1. Menerima |
3. laporan ASN berkas
yang tidak .
terekam. 30 menit
2. Memvalidasi
presensasi i
3. Melaporkan
hasil validasi /4——’——*}—
4. (1. Menerima 1 berkas
laporan ;
30 menit
5. |1. Menerima berkas
laporan dan
menyetujui 15 menit
rk
6. | 1. Meneruskan berkas
ke BKPSDM
15 menit berkas
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