Dasar Hukum

PEMERINTAH PROVINSI
KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

DISNAKER PROV. KEP. BANGKA BELITUNG

Nomor SOP -
Tanggal Pembuatan

Tanggal Revis
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Tanggal Efektif

Disahkan oleh
Judul SOP

Kerja Asing

Kepala Dinas Tenaga
vo_mv«m:m: Penerbitan Surat Izin Em:.nmxv:mrm: Ho:mcm

Kerja

Undang-undang Nomor 13 Tahun 2003 Tentang Ketcnagakerjaan;

Kualifikasi pelaksana

1 Mengetahui dasar pengantar kerja

1
o Peraturan Presiden Nomor 20 Tahun 2018 Tentang Pengguna Tenaga Kerja
‘ Asing 2 Mampu mengoperasikan komputer dan aplikasi IMTA oriline
4 Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Rl Nomor 10 Tahun 2018 Tentang Tata . .
" Cara Penggunaan Tenaga Kerja Asing; 3 Pendidikan minimal SLTA
¢+ PermenP AN danreformasi Birokrasi Rl Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi 4 Memahami tata cara penggunaan tenaga k=rja asing
Pemerintabian .
£, Peraturan Menten Kata 1akerjaan Rl Nomor 5 Tahun 2017 Tentang
Pedoaman Penyustnan Standar Operasional Prosedur (SOP) Administrasi 5 Memahami peraturan terkait penggunaan tenaga kenja asing
Pemernnta <ementanan xm:w:mw.._ Zm:mm:.
1 [Reterkaita o - Peralatan/periengkapan -
S0P 1.35 nistrasi Persuratan 1 ATK D =
SOP Pengumpulan Data 2 Komputer
3 Printer
4 Jaringan Internet

no::m.m_m:

Pencatatan dan pendataan

1 Persyaratan Um::o:o:m:l?..w.ﬁme.m:mm: RPTKA dan IMTA
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2 Pe'r‘a;,',{j_angan IMTA,
alahan pengetikan

ada petugas entry data.
ubuhi paraf dan

—draft SK Perp;mj;{ggn IMTA,
_ emberikan paraj dan

- ke Kadis, Jika tidak
e kasl

—<a draft SK Perpanjangan IMTA,
, ditandatangani dan disampakan
etigas penomoran untuk diberikan
oK Perpanjangan IMTA

TIDAK

TIDAX

“[OraftSK | 10 menit [Draft
Perpanjangan Perpanjan
IMTA gan IMTA
yang telah
ditandatan
gani Kasi
- - Draft Smenit |DraftSK |
Perpanjangan Perpanjan
IMTA yang gan IMTA
telah yanqg telah
ditandatangani ditandatan
Kasi gani Kabid
N Draft SK 10 menit |SK B
Perpanjangan Perpanjan
IMTA yang gan IMTA
tzlah yang telah
ditandatangani ditandatan
Kabid gani Kadis
SK 5menit |SK |sop
Perpanjangan Perpanjan |Penomor
E IMTA gan IMTA |dan
Cj yang telah |Pengage
dinomon  jaar.
dan
diagendak

an
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= —han menyerahkan SK
o Ta kepada pemohon

V-

SK
Perpanjangan
IMTA yang
telah dinomori
dan
diagendakan,
dispusisi

IMTA tanda
terima yang
diparaf
petugas

gan IMTA

5 ment [SK SOP
Perpanjan |Penyerahan
aan IMTA  |berkas
yang telah |persyaratan
dinomori
aan
diagendak
an

5inenit |5

injangan Perpanjan

repala Dinas Tenaga Kena

/ins1 Kepulauan Bangka Belitung

CEPPY NUGRAHA, S E
Pembina Utama Madya/IV d

HIP, 19610112 198

503 1 005
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