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KEPALA BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH FROVINSI KEPULAUAN BANGHRA

BELITUNG
Menimbang 4. bahwa keterbukaan informasi publik merupakan sarana duldm
mengoptimalkan pengawasan publik terhadap penvelensoarnan
negara dan badan publik lainnya dan segala scsiia00 berukobas
pada kepentingan publik yang merupakan salah s<ury cir penting
negara demokratis yvang menjunjung tinggi kecdaulatan et
untuk mewuwjudkan penvelenggaraan negara vang baik,

b.  bahwa hak memperoleh informasi merupakan hak asas) manusiog

C bahwa untuk tersedianya informasi \ebels
dipertanggungjawabkan  serta  guna mengoembaig  sist
penyediaan layanan informasi  secara cepar, mudal  dan
akuntabel sesuai dengan standar yang dibuat secars nasioal
perlu didukung dokumeniasi vang lengkap, akural dun faktual:

d. bahwa teknologi informasi berkembang denean  pesat, dan
tuntutan kebutuhan akan informasi dan dolomenas
masyarakatl luas serta tuntutlan pelayanan pubiik secara cepar
dan  akurat maka perlu  dilakukan  pembenahian dalarn
pengelolaan dan penvajian informasi dan dokum:itus:

¢. bahwa untuk  merencanakan, mengorgais <han din
melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan informas
kedinasan yang cepat, mudah, dan akuntabel, periv menuniuk
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PRID! Pemban
beserta Tim Pendukung di lingkungan Dinas Penanamss Madal
dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Provinsi Kepuias: Bangla
Belitung;

f bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimalcsud dalsrm
huruf a, b, ¢, d, dan ¢ perlu menetapkan Keputusan Kenals Biro
Umum Sekretariat Daerah Provinsi Kepulaun linrela Beliinoe
tentang Pejabat Pengelola Informasi dan Dokourmier:tais

Pembantu beserta Tim Pendukung.



Mengingat

.

o

1L

Undang-Undang Nomor 27 Tahun 2000 tentang Pembentukan
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Neoars Repuhlik
Indonesia Tahun 2000 Nomor 217, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4033); .
Undang-Undang No 14 Tahun 2008 tentang Kererblukaan
Informasi Publik (Lembar Negara Republik Indonesia ahun 2008
Nomor 61, Tambahan Lembar Negara Republik Indonesia Nomor
4846);

Undang-Undang No 11 Tahun 2008 tentang Informast dun
Transaksi Elektronik (Lembar Negara Republik Indonesis Tahun
2008 Nomor 58, Tambahan Lembar Negara Republik Indoncsia
Nomor 4843);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tenitang Peavanan
Publik [Lembaran Negara Republik Indonesin 1l 2004
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indoncsia
Nomor 5038|;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor

5071

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Demerintah
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomer 244, Tambahan Lembaran Negara  Republik

Indonesia Nomor 5587 Sebagaimana telah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubabhr

Kedua atas Undang Undang Nomor 23 Tahun J012 tentang
Pemerintahan daerah lembaran Negara Repubiik Indonesi
Tahun 2015 nomor 38, Tambahan Lembaran Negari
Republik Indocns:a Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah  Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informast Publik (Tambahan Lembarar Negars
Republik Indonesia Nomor 5149);

Peraturan Komisi Informasi Nomor: 1 Tahun 2010 1enieng
Standar Lavanan Informasi Publik;

Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan DPerangkal
Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Daerah
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Tahun 2014 Nomor | Sen
A);

Peraturan Gubernur Kepulauan Bangka Belitung Nomor 49
tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Pelavanan Informinsi
Dan Dokumentasi Provinsi Kepulauan Bangka Belitung,

Peraturan Gubernur Kepulauan Bangka Belitung Nomor 58
Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisas:, Tigads
dan Fungsi serta Tata Kerja Badan Daerah Provins: Kepulauan
Bangka Belitung (Berita Daerah Provinsi Kepuliuun Bungka
Belitung Tahun 2016 Nomor 05 Seri D).



Menetapkan

KESATU

KEDUA

MEMUTUSKAN

Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PRI
ii':rmbamtu beserta Tim Pendukung di lingkungan Biro Lmum
Sckretariat Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitune dengan
Susunan dan Keanggotaan sebagaimana dimaksud dalam lanisiren
keputusan ini; '

Uralan tugas dan tanggung jawab PPID Pembuntu dan U
pendukung scbagaimana dimaksud pada diktum KESATU adalan
1. Atasan PPID Pembanty
a. Memutuskan dan mengevaluasi  kebijalan  polavanan
informasi publik di lingkungan Biro Umum Sckrvtanal Daeran
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung;
b. Menerima dan memberikan Jawaban atas keberatan vane
diajukan oleh pemohon informasi publik secara teriulis;
c. Membahas dan memberikan pertimbangan ztas  jenis
informasi publik tertentu yang dikecualikan  d: lingkongan
Biro Umum Sekretariat Dacrah Provinsi Kepulauan Barnsis
Belitung; '
d. Membahas dan memberikan pertimbangan  atas berbagad
persoalan yang terkait dengan pelaksanaan lavinen informas
publik di lingkungan Biro Umum Sekretariat Doacrah Provins
Kepulauan Bangka Belitung;
¢. Menghadiri atau menunjuk kuasanya berdusarkan  Kiss
khusus dalam bidang penvelesaian sengketa serta gugstan le
PTUN dan MA.

2. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPIDY Pembanty
a. Mengklasifikasikan informasi vang terdiri dari :
1. Informasi yang wajib disediakan dan diuminnkan secara
berkala;
2. Informasi yang wajib diumumkan secara scrta moert .
3. Informasi yang wajib tersedia sctiap saat;
4. Informasi yang dikecualikan;
b. Mengkoordinasikan pemberian pelayanan iniormasi kepacn
publik yang menjadi cakupan kerjanya;

Memberikan tanggapan atas permintaan informas: publik

yang diajukan olch pemohon informasi publik;

d. Menolak memberikan informasi yang dikecuslikan sesuai
dengan ketentuan perundang-undangan;

e. Menyediakan informasi dan dokumentasi vang ada
lingkungan Biro Umum Sckretariat Dacrah  Provins
Kepulauan Bangka Belitung untuk dapat diakscs masyarakal;

f. Melakukan inventarisasi informasi vang dikecualiian untul
disampaikan kepada PPID Utama;

g. Melaksanakan pengujian Konsekuensi untuk disampailan
kepada PPID Utama;

h. Melaksanakan  pendokumentasian, penyimpanan,  dan
pengamanan infromasi;

1. Melakukan verifikasi bahan informasi publik;

J.  Melakukan pemutakhiran informasi dan dokumeriasi

k. Menyediakan dan memberikan pelayanan informasi kepada
publik;

I, Melaksanakan nenveharhiasan infnemael vane el lens

:



m. Penetapan pertimbangan tertulis atas setiap kebilakan vang

n.

diambil untuk memenuhi hak setlap orang atas informas:
publik;

Membuat dan menyampaikan laporan toiwulan POTH AN
penyelenggaraan lavanan  informasi publik serta laporan
tahunan kepada PPID Utama

Melaporkan kepada Kepala Biro Umum Sckrituriat Dacerah
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung tentang :nformasi dan
dokumentasi kedinasan yang dihasilkan oleh timn

. Sekretaris ¢
a.

Merencanakan pertemuan rutin anggota Pengelola Intormasi
dan Dokumentasi Kedinasan Biro Umum Seirotarm.: Dacrah
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung;

Memfasilitasi  peclaksanaan  pelayanan  informas: publik
meliputi sarana dan prasarana penyelenggaraan pelavanan
mformasi;

Membantu Pejabat Pengelola Informasi dan Dol SR
(PPID) Pembantu dalam menyimpan, mendokumeniasikan,
menyediakan dan memberikan  pelayanan informasi o
dokumentasi untuk diakses oleh masyarakat sera moenvusun
SOP layanan informasi publik.

Bidang Pelayanan dan Dokumentasi Informasi -

a,

b.
C.

d.

]

am ™

e

b,

[

Memenuhi  serta melayani  permintaan  dan  kebutubio
pemohon/pengguna informasi publik sesuai denvan walkiy
yvang telah ditetapkan;

Mencatat permohonan informasi publik dalam FEEISTET
permohonan;

Menyimpan data dan informasi catatan dan atau ko-o PATIEHT
vang dibuat dan atau diterima;

Membuat dan mengumpulkan laporan tentang lavaian
informasi publik;

Membuat dan mengumpulkan konten, informasi serra dats
terkait tugas dan fungsi unit masing-masing;

Melakukan pemutakhiran informasi dan dokumenias:
Menvediakan informasi dan dokumentasi untul diakses oleh
masyarakat;

Pengelolaan dokumen arsip informasi publik;

Melaksanakan proses penyvimpanan dan pendokumenzasian
arsip pelayanan informasi publik;

Menyajikan dan mengumumkan informasi dan dokumen
kegiatan yang dilaksanakan pada masing-masing uni.

Feroy

. Bidang Pengolah Data dan Informasi ;
a.

Membantu PPID Pembantu dalam proses penyusunan dafrar
informasi publik;

Mengumpulkan data dan informasi dari kegintan vang telah,
sedang, dan akan dilaksakan:

Melakukan pemutakhiran daftar informasi atas  seluruh
informasi publik vang dikelola:

Melakukan inventarisasi informasi yang dikccualikan uniuk
disampaikan kepada PPID Utama;

Mengklasifikasi informasi berdasarkan ketentuan vane aca:
Membantu PRI utama menvusun informasl yang
dikecualikan;

Membiiat dan menoirmnnllean leanrmem infaremioei e oo



6. Bidang Penyelesaian Sengketa Informasi

1. Membantu memberikan perumbangan hukum kepada PP
Pembantu yang akan menolak permohonan informasi vang
tidak sesuai dengan ketentuan vang berlaku;

2. Membantu dalam hal kajian/telaahan hulkum berkuiran
dengan sengketa informasi publik;

3. Mempersiapkan proses penyelesaian  scnoketa  informas
berdasarkan ketentuan yvang ada.

KISTIGA : PPID Pembantu schagaimana dimaksud dalam dikium KESATU

dalam melaksanakan igasnya dibantu oleh Sekretars ¥ el
didukung Bidang-Bidang dan anggota sesuai dengan keburuihan
seérta mempunval  struktur organisasi  sebagaimarna  tercanturm

dalam lampiran Keputusan 1N,

KEEMPAT Segala biaya yang timbul akibai pelaksanaan keputusan  ni
dibebankan pada APBD Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Tahun
Anggaran 2020 Biro Umum Sekretariat Daerah Provins Kepulauan
Bangka Belitung,

Ditctapkan di Pangk:ipinang
pada tanggal *' Januar 2020

PIt. KEPALA BIRO UMUM
KEPALA BAGIAN PERLLNGKAPAN,

|

GATMIR A Ph YANTO, Si:

Pembina TK LIV 1

Tembusan disumpukan kepada Yth :

Sckreturis Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung {sebagat laporan),

Kepala Inspektorat Provinsi Kepulauan Bangka Belitung; _
}{efmla Hiree Humas Dan Protokol Sekretariat Daerah Brovins Kepulauan Bangka Uelitang:
Musing-masing vane bersanelutan:

Rt PSR



LAabEAN 1

KEFUTUSAN REFALA BIROD UMD L <
KEPULALAN BANGRA DAN BEL:
SR . 1RE. 4 Jhr
TAN{KIAL 3 Janus=r) S0

STRUKTUR ORGANISASI
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU
BIRO UMUM SETDA
PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

PENANGGUNG JAWAB

PEJABAT PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTAS!
(PPID) PEMBANTU

SEKRETARIS
Bidang Pelayvanan dan Bidang Pengolah Data Bidang Penyvelesaian
Dokumentasi Informasi dan Informasi Sengketa Informas]
IZG0TA BMNGLCTA ANGGO T

Duetapkan di Pangkalp:rony
Pada tanggal Januwar 2000

Plt. KEF’AA!HU LIML A

KEPALA BAGIAN PERLENC haliay

! Ir'
|
GATMIR APRIUNTO. <=
Fembina TE I/TV
NIP.19740409 /199303 . CU4




ARIAN |

REPOTLSAS AP ALA BTREFLIRELE =100 A
KT LAL AN FAMORA AN BELITL &

oAl IRES, B VL 20l
TAMOLAL A Janparn A2

SUSUNAN ORGANISAS! DAN KEANGGOTAAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTL
BIRO UMUM SETDA
PROVINS[ KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

No JARBATAN DALAM PPID JABATAN DINAS

I Penanggung Jawab Kepala Biro Umum Setda Provins
Kepulauan Bangka Belitun:.

2. Peabat Pengelola Informas: ' Kepala Bagian Rumah Tanuw,
dan Dokumentas: (PPID; Biro Umum Setda Provinsi
Pembantu Kepulauan Bangka Belituny,
%, Sekretaris Kepala Subbagian Tu Biro Umwm
Scrda Provinsi Kepulauan Fangka
Belitung:

I, Buwinng Pelavanan dan Dokumentas: Informasi
C koordinator T kepala Subbagian Perencartwin dan
| Pelaporan Biro Umum Setd: Provins

Repulauan Bangka Belitun..

Anpoota Pelayanan dan 1. Arsipars Mabir;
Duokumentast Intormas: 2. Pranata komputer,;

) Riding Pengolah Data dan Informasi B B
hoordiimator kepala subbagian Tata Uselo

Fimpinan Biro Umum Setd .« Provins
_Kepulauan Bangka Belitun.,
Anugnta Pengolah Data dan . Pengadministrast Umun

Fiormas 2, Analis Tata Usaha:

5. Buiduany Penyelesaian Sengketa Informasi
hourdimator Kepala Subbagian Pengada-n dan
- _Pemeliharaan; B
Angaols Penvelesaian Sengketa 1. Pengelola Pemantaatan =
Lriormast Milik Daerah;
2, Pengadministrasi saran. <all
prasarana, ,

Datetapkan di Pangkalpinang
Fada tangegal Januan PO

GATMIR YANTO, =
Pembingd TH 1/ 1VE
NIP. 19740400 199303 -



