
Kepala Dinas

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

NO URAIAN TUGAS SATUAN HASIL
WAKTU 

PENYELESAIAN

WAKTU KERJA 

EFEKTIF
BEBAN KERJA

PEGAWAI YANG 

DIBUTUHKAN
KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8

1

Menyelenggarakan perumusan dan penetapan

program kerja Dinas Pekerjaan Umum dan

Penataan Ruang

Dokumen 1,100                       72,000                      8                          0.12                     

2

Menyelenggarakan perumusan kebijakan teknis di

bidang pekerjaan umum dan penataan ruang dan

bidang pertanahan

Dokumen 180                           72,000                      14                        0.04                     

3

Menyelenggarakan urusan pemerintahan Provinsi di

bidang pekerjaan umum dan penataan ruang dan

bidang pertanahan meliputi bidang bina marga,

bidang sumber daya air, bidang penataan ruang dan

pertanahan, bidang jasa konstruksi dan

kesekretariatan, serta koordinasi dan pembinaan

terhadap UPT

Dokumen 480                           72,000                      14                        0.09                     

4

Menyelenggarakan koordinasi pelaksanaan urusan

pemerintahan Provinsi di bidang pekerjaan umum

dan penataan ruang dan bidang pertanahan

Dokumen 180                           72,000                      4                          0.01                     

5

Menyelenggarakan pembinaan dan pengendalian

teknis serta pelaksanaan urusan pemerintahan

Provinsi di bidang pekerjaan umum dan penataan

ruang dan bidang pertanahan

Dokumen 800                           72,000                      5                          0.06                     

FORMULIR BEBAN KERJA UNTUK KEBUTUHAN PEGAWAI

Memimpin, mengoordinasikan, membina, mengendalikan dan menyelenggarakan urusan pemerintahan bidang pekerjaan 

umum dan penataan ruang dan bidang pertanahan yang menjadi kewenangan Provinsi, melaksanakan tugas 

dekonsentrasi dan tugas pembantuan sesuai dengan bidang tugasnya.

Nama Jabatan                                                               :

Unit Kerja                                                                       :

Ikhtisar Jabatan                                                            :



6

Menyelenggarakan bidang bina marga, bidang

sumber daya air, bidang penataan ruang dan

pertanahan, bidang jasa konstruksi, serta UPTD

Dokumen 800                           72,000                      5                          0.06                     

7

Menyelenggarakan koordinasi dan kerjasama

dengan instansi pemerintah, swasta dan lembaga

terkait lainnya, dalam dan luar negeri di bidang

pekerjaan umum dan penataan ruang dan bidang

pertanahan

Dokumen 800                           72,000                      27                        0.30                     

8

Menyelenggarakan pembinaan administrasi dan

pengadministrasian Dinas Pekerjaan Umum dan

Penataan Ruang

Laporan 480                           72,000                      13                        0.09                     

9
Menyelenggarakan evaluasi dan pelaporan Dinas

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang
Laporan 900                           72,000                      10                        0.13                     

10

Menyelenggarakan tindak lanjut laporan hasil

pemeriksaan lingkup Dinas Pekerjaan Umum dan

Penataan Ruang

Dokumen 800                           72,000                      20                        0.22                     

11

Melaksanakan pembinaan dan koordinasi dengan

satuan kerja yang mengelola dana APBN

dilingkungan BinaMarga, Jasa konstruksi,

Sumberdaya Air dan Tata Ruang dan pertanahan

Dokumen 480                           72,000                      10                        0.07                     

12

Melaksanakan pembinaan dan koordinasi dengan

satuan kerja yang mengelola dana APBN

dilingkungan BinaMarga, Jasa konstruksi,

Sumberdaya Air dan Tata Ruang dan pertanahan

Dokumen 480                           72,000                      12                        0.08                     

13
Menyelenggarakan tugas lain yang diberikan oleh

atasan
Laporan 800                           72,000                      19                        0.21                     

1.46                     JUMLAH


