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PEMERINTAH PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG
BIRO PEMERINTAHAN
SEKRETARIAT DAERAH

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN/
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

1.MEMPROSES PEMBUATAN MoU dan PERJANJIAN KERJA SAMA
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Berkoordinasi dengan Biro Humas dan

protokol ttg jadwal penandatanganan
MoU/ PKS 1.Data Juknis
2.DPA/DIPA .
3. Peraturan terkait I
6. Penandatanganan MoU/PKS
3 Hari Laporan
1.Jadwal
2. DPA/juknis
3. Lembar disposisi
Asisten
7 Berkoordinasi dengan biro hukum ttg
penomoran berkas Mou/PKS 1. Mou/PKS 1 Hari
MoU/PKS
2. Surat permohonan
pihak kedua
3. Disposisi
gub/sekda/karo
8. Menyampaikan berkas MoU/PKS kepada 1. Surat pengantar 1 hari s
OPD terkait 2. Berkas MoU/PKS Soeionta
9. Tindak Lanjut
1. Data
2. Lembar disposisi
3. Surat menyurat
4 Laporan

. Bahan bahan lain
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