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BIDANG PENGELOLAAN DAN PELESTARIAN ARSIP

NIP 19660504 199512 1 002

Nama SOP  |. pROSEDUR RESTORASI ARSIP

DASAR HUKUM
irdang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsi

Kualifikasi Pelaksana

Pan (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071);

lindang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Eepublik
lvdmesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
peoagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
rentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

(lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

: |Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip

< |Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang—Un?iang Nomor 43 Tahun
2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Noemor 53, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

> |Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 105 Tahun 2004 tentang pengelolaan Arsip Statis

£ |Peraturan Menteri Pendayagunaan A{Jératur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
___|tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan;

£ |Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang Tata Cara
__|Preservasi Arsip Statis.

- Perzturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun 2016 tentang Pembentu!(an
a0 Susunan Perangkat Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Daerah Provinsi
~—[€pulauan Bangka Belitung Tahun 2009 Nomor 1 Seri D);

Peraturan Gubernur Kepulauan Bangka Belitung Nomor 58 Tahun 2016 Tentang b.(edudulkan, S:::n‘acg
| Org_ani““i' Tugas, Fungsi Dan Tata Kerja Dinas Perpustakaan Dan Arsip Provinsl lf%pl.l auan Bang
| Pelitung (Berita Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Tahun 2016 Nomor 4 Seri D);

L

»

Memiliki kemampuan untuk bekerja secara berkelompok;
Mengetahui mekanisme perbaikan arsip konvensional;

Mengetahui fungsi kerja peralatan serta mampu menggunakan sarana
atau peralatan yang digunakan dalam perbaikan arsip konvensional;

Mampu melakukan penilaian terhadap kondisi fisik dan informasi arsip;

Mengetahui tugas dan fungsinya serta peraturan dan prosedur-
prosedur yang terkait dengan restorasi arsip konvensianal;

Mampu menggunakan alat computer untuk pembuatan daftar.
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