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Dasar Hulum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang (Lemb Negara blik Ind " " - 1

Tahun 2009 Nomor 152, Ta Lembaran Negara Nomor 5071); i Sraip 8 2kt dun aeslp st
2 [Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang i Daerah (L Negora Republik|2: Mampu kan pel prima.

Indonesia Tahun 2014 Nomor 284, T L Negara bl Nomor 5587) |3 hui tugas dan fi serta pe:

hbebagaimana telah diubah beberapa kall terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 yang terkait. 4

kentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
L Negara i d Tahun 2015 Nomor 58, T: Ltemb Negara

indonesia Nomor 5679);

w

Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang Penyusutan Arsip

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun

2009 g pan (L Negara d Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan
L Negara Nomor 5286);
5. |Keputusan Presiden Republik Nomor 305 Tahun 2004 Arsip Statis
6. |P Menteri Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012
Pedoman ¥ Staadar Op 3 di Pe
7. Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 6 Tahun 2009 tentang Pengelolaan
earsipan di lingk Prowinsi Bangka (v Daerah Provinsi|
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Kepulauan Bangka Belitung Nomor 46);

. Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun 2016 tentang Pembentukan|
Bangka t

Daerah Provinsi

dan Susunan Perangkat Daerah Provimsi i

Bangka Belltung Tahun 2009 Nomor 1 Seri D);

Gubernur ! Bangka g Nomor 58 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan

Mampu menggunakan alat komputer untuk pembuatan daftar.

Organisasi, Tugas, Fungsi Dan Tata Kerja Dinas Perpustakaan Dan Arsip Provinsi Bangla
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Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pengelolaan Arsip Statis. 1 lembaran kerja
2. SOP pengelotaan Arsip In-Aktf. ; Des
3 SOP pemindahan arsip in-aktif 4. alat tulis
S. Boxarsip
4 SOP Pengelolaan Arsip ARk Media & nok
5. SOP Restoras! Arsip.
6. SOP Pemefiharaan Arsip
Peringaton !mu-m
Apabll SOP tersebut tidak dh ks maka akan mengh dalam peng kebijaka sebagal bahan Info
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! 4 Alat Tulis dan 10 menit
| & Mengisi Format Peminjaman ’ Format Peminjaman
| Arsip In-alif; |
| 4 Alat tulis dan 10 menit
b Menandatangsni Format | Format Peminjaman
! ! 4 Format Peminjoman | S menit
€ Menyerahkan Format
Peminjaman kepada Pengeiols ! >
| Acsip/Arsiparis &l Unit |
| Kearsipan/ Record Center {
| | 9
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|a Menerima Format Peminjaman Buku Peminjaman 10 menit

f dan mencatat datam buku dan Alat tulis .

peminjaman arsip;

{n Melakukan pencarian arsip Daftar arsip in-aktif | 10 menit

1 dilokasi simpan dan /statis, out indikator

; menggunakan out indicator;

‘ M-ﬁmm Bulku Peminjaman, 5 menit
Alat Tulis dan

! format peminjaman

|
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| 8 Mengembalikan Arsip In-akeif Buku Peminjaman S menit

| atay Arsip Statis yang dipinjom dan Alat tulis

| kepada Pengelola

i Arsip/Arsipraris di Unit

! Kearsipan/Record Center;

| b. Menerima dan mencatat Arsip Buku Peminjaman | 10 menit

| hiu-:uwm" dan Alat tulis

f dipinjam di buku peminjaman;

l Melakukan Penyimpanan Rollopack, Box arsip | 10 menit
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