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Nama SOP :_Pengurusan Kenaikan Pangkat ke BKPSDM Daerah

Kualifikasi Pelaksana :

1. Menguasai Peraturan tentang Kepegawaian
2. Mempunyai pengetahuan tentang Proses Kenaikan Pangkat Kepegawaian

ggal 17 juni 2002 tentang ketentuan pelaksanaan
00 tentang kenaikan pangkat PNS jo PP No. 12

_um.‘m_m.ms\vm_._m:@xmvm: :

1. SOP Kelengkapan File Kepegawaian
2. SoP Update Pegawai ke dalam Aplikasi Simadig

1. Alat Tulis Kantor
2. Komputer dan printer

Pencatatan dan Pendataan :

Surat edaran, persyaratan kenaikan pangkat, surat pengantar, SK Kenaikan Pangkat,
Aplikasi Simadig
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Keterangan

Surat pemberitahuan dari BKPSDM

D 15 menit

surat pemberitahuan dari
BKPSDMD

pangkat pegawai

surat pemberitahuan dari BKPSDMD |15 menit |pengumuman kenaikan
pangkat
dokumen persyaratan kenaiakan 10 menit |bahan kenaikan pangkat

bahan-bahan kenaikan pangkat PNS 30 menit

bahan-bahan kenaikan
pangkat PNS

bahan-bahan kenaikan pangkat PNS 5 menit |surat pengantar kenaikan
pangkat

bahan kenaikan pangkat dan surat 15 menit |surat pengantar kenaikan

pengantar kenaikan pangkat PNS pangkat

bahan kenaikan pangkat dan surat 10 menit |surat pengantar kenaikan

pengantar kenaikan pangkat PNS pangkat

surat pengantar kenaikan pangkat 10 menit |surat pengantar kenaikan

pangkat yang telah
ditandatangani Kepala Dinas

surat pengantar kenaikan pangkat
telah ditandatangani Kepala Dinas

yang|5 Menit

surat pengantar kenaikan
pangkat yang telah
ditandatangani Kepala Dinas

pangkat tersebut ke B

KPSDMD

surat pengantar kenaikan pangkat
telah ditandatangani Kepala Dinas
bahan kenaiakan pangkat

yang|5 Menit

surat pengantar kenaikan
pangkat yang telah
ditandatangani Kepala Dinas
bahan kenaikan pangkat

SK kenaikan pangkat yang telah 5 menit  |arsip SK kenaikan pangkat
dikeluarkan BKN
SK kenaikan pangkat yaig telah 5 menit Data SK kenaikan pangkat

dikeluarkan BKN

Pegawai




