STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENYERAHAN P3D URUSAN YANG DIALIHKAN
ANTARA PEMERINTAH PROVINSI DAN KABUPATEN KOTA

BIRO PEMERINTAHAN
SEKRETARIAT DAERAH PROVINS| KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan Januari 2018

Tanggal Revisi

Tanggal Pengesahan

Disahkan Oleh Kepala Biro Pemerintahan Setda Provinsi Kepulauan Bangka

Belitung

Nama SOP Penyerahan P3D Urusan yang Dialihkan antara Pemerintah Provinsi

dan Kabupaten/Kota

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah. . Memiliki kemampuan mengolah data

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional | 2. iliki Kemampuan dalam memverifikasi dan memvalidasi data
Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota; . Memiliki kemampuan untuk bekerja sama dengan Tim

3. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Organisasi Perangkat Daerah

4. Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

SOP Alur surat masuk dan surat keluar 10 Format

SOP Pengarsipan 2. Data dan Informasi
OP Monitorin 3. ATK

S g 4. Komputer dan Printer

SOP Koordinasi
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