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1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan
pengelolaan keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik, yaitu pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi elektronik

sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018
sebagai perubahan kelima atas Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 tentang pengadaan barang/jasa Pemerintah. Selain itu
sebagaimana ketentuan pasal 50 ayat (5) pada Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 K/L/PD wajib melaksanakan pengadaan
barang/jasa melalui metode e-Purchasing yang menyangkut pemenuhan kebutuhan nasional dan/atau strategis yang ditetapkan oleh
menteri, kepala lembaga, atau kepala daerah. Selain itu pada Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Nomor 9 Tahun

2018 menjadikan pedoman selaku K/L/PD dalam melakukan proses pengadaan barang/jasa melalui penyedia.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi,
efektifitas, transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah
secara elektronik ini juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan
yang sehat dan terwujudnya keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan barang/jasa

Pemerintah.
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e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam e-
Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat pesanan/surat
perjanjian, unggah (upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk barang/jasa
Pemerintah. Dengan adanya e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk barang/jasa

Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih transparan.

Produk yang sudah tampil di Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-
Purchasing. Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga,

serta gambar dari produk barang/jasa Pemerintah.
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1.1 Alur Proses Prakatalog Produk Barang/Jasa Pemerintah Dalam Aplikasi
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Gambar 1. Alur proses Prakatalog produk barang/jasa pemerintah
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2. Memulai Aplikasi
2.1 Akses ke dalam Katalog Elektronik Produk Barang/Jasa Pemerintah
Pokja untuk memulai proses Pra Katalog dapat mengakses Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah melalui alamat

e-katalog.lkpp.go.id. Untuk masuk ke dalam aplikasi Katalog Elektronik, pilih Login, maka akan tampil halaman Login.

ecatalogue Komoditas Q

Eelanis Cepat Cara Tepat

[ Pilih Login

Beranda Berita Unduh FAQ Hubungi Kami

4
é % * Ler=bag Keteiskan N
Pergodnan Sarnngllaza Pemeristah
"
A A
———ie

Katalog Elektronikvso -

- =

§ &

Komoditas
Air Mineral Alas Bawah Alat Berat alat berat 2019 terbaru
alat berat keliru Alat dan Mesin Perikanan Alat dan Mesin Pertanian Alat Darurat Sekali

Gambar 2. Halaman utama Katalog Elektronik
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Setelah masuk ke halaman Login, input username dan password pada tab Login Non Penyedia, selanjutnya klik Login.

catalogue

Belanja Cepat Cara Tepat

Login Penyedia Login Non Penyedia

1.Input Username

& Password

2.Klik Masuk

@ Kembali ke Beranda

f L L] &
© 2017 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/|asa Pemerintah (LKPF)

Gambar 3. Halaman login
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3. Penjelasan Fungsi dan Fitur
3.1 Halaman Syarat & Ketentuan
Setelah berhasil masuk maka akan tampil halaman Syarat dan Ketentuan penggunaan aplikasi. Semua pengguna sistem

terikat dengan persyaratan dan ketentuan penggunaan aplikasi.

Beranda Prakatalog = Paket User Management « Berita Unduh

Penting bagi semua pengguna sistem ini terikat dengan Persyaratan dan Ketentuan

PERSYARATAN DAN KETENTUAN PENGGUNAAN E-PURCHASING PEMERINTAH

A, KETENTUAN UMUM

Definisi e-Purchasing Pemerintah

Semua definisi tetap mengacu pada definisi yang tercantum dslam Pasal 1 Peraturan Presiden Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pedoman Pelaksansan Pengadaan barang/asa
Pemerintsh dan Peraturan Kepala Nomar 6 Tahun 2016 Tentang Katalog Elektronik dan e-Purchasing di Lingkungan Kementerian/Lembaga/Satuan Kerjs Perangkat Daerah/instansi
Lainnya.

1. Pengguna (user adalah pemakai aplikasi e-Purchasing yang memiliki User / :
User ID adalah nama dan pengenal unik sebagai identitas diri dari Pengguna yang digunakan untuk beroperasi dalam website LPSE;
Password adalah kumpulan karakter yang digunakan oleh Pengguna untuk memverifikasi

D dan Password yang telah ter-regist

W

iser [0 pads website LPSE

User ID dan Password yang masih aktif dapat digunakan sleh Pengguna untuk mengikuti pengadaan melalui ap
Dengan menjadi Pengguna aplikasi e-Purchasing maka Pengguna dianggap telah memahami, mengerti dan menyetujui semua isi di dalam Persyaratan dan Ketentuan
Pengguna Sistem e-Purchasing Pemerintah, Petunjuk Penggunaan, dan ketentuan lain yang diterbitkan oleh Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah

(LKPR).

i e-Purchasing:

n o

E. KEANGGOTAAN PENGGUNA
4. Registrasi Pengguna

Pejabat Pengadaan / Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / Pejabat yang ditunjuk oleh Instansifinssitusi selaku Pemesan/Pembeli, mengajukan permintaan sebagai Pengguna SPSE

kegadanepealnls | DSE basi Beizhat Bensagaan (Pemasan) ) DOK (Bemibelil syyaty gaker gekeriaan cercant

Gambar 4. Halaman Syarat dan Ketentuan
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3.2 Menu Pra Katalog Pada Sub Menu Usulan
Pada menu Pra Katalog terdapat pilihan sub menu Penawaran, Persetujuan Produk dan Usulan. Pilih sub menu Usulan untuk

Pokja dapat melakukan membuat pengumuman.

ecatalogue Kot Q

Belanis Cepat Cara Tepat

[ ]
-
m

4

Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk ~ Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Penawaran

Persetujuan Produk

é% o * Lertiaga Ketijakan )
Pargodsan darnag/byea Pemeristah ’4

Pilih Usulan

Katalog Elektronikvso -

Gambar 5. Halaman Beranda Menu Pra Katalog Sub Menu Usulan

Selanjutnya akan muncul halaman daftar usulan, di halaman daftar usulan pilih usulan dengan status Baru. lalu klik tombol Aksi dan

pilih Buat Pengumuman.
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ec..?.t.?.l.?ug..EE Komoditas @ Dashboard Pesan (@) & ishmah hani -
Eeranda Prakatalog - Produk - Eerita Unduh Bahasa Indonesia | English
Komaoditas B Mt -
Pilih Semua M MNo. Komoditas Usulan K/L/PD Status Aksi
Stat - . . Telah Buat _
atus 1 Aksesoris HP Usulan lutfi Pemerintah Daerah Kota Bandung Aksi v
Pengumuman
Pilih Sernua v Telah Buat
2 Aksesoris HP Usulan HAYU PT Perusahaan Listrik Negara =ian buss Aksiw
Pengumuman
Urutkan Berdasarkan
Komoditas [A-Z] L 3 Aksesoris HP Usulan 1 PT Perusahaan Listrik Negara ;:I:;ugr:j;nar Aksi v
Telah Buat )
= N i ins Aksiw
4 Aksesaris HP usulan Dedi Pemerintah Daerah Kota Bogor Pengumuman i
5 akukomoditas usulan aku tes Pemerintah Daerah Kota Bekasi Baru Aksi v
4] alat kecantikan Usulan cantik Pemerintah Daerah Kota Bekasi Telah Buat Aksi v
Pengumuran
7 Alat Kecantikan Banget usulan alat kecarrikan banget 2018 Kementerian Pemberdayaan Perempuan Dan Perlindungan  Telah Buat Aksiv
208 Anak Pengumuman
a Alat Kesehatan ujicoba Pemerintah Daerah Kota Bekasi Telah Buat Aksiw
Pengumuman
9 Alat Kesehatan tes Pemerintah Daerah Kota Bekasi LR Aksi v
Pengumuman
10 Alat Olahraga Penambahan komoditas Alat Olahraga Kementerian Pemuda Dan Olsh Raga Baru Aksiw
Telah Buz  petai
11 Alat Qlahraga Jodoh Kementerian Pemuda Dan Olah Raga
Pengumu |
12 Lat Olshrazs Penambahan komoditas Alat Olahraga Kern . ah Bual —
N 2019 Pilih Buat Pengumuman Pengumuman
Telah Buat :
itas # Aks!
13 Alat Olahraga Penambahan komoditas Alat Olahraga Kem e R EES siw
1 Lloe Dol L. bol L = Al -k s i s} o Dl D TE|ah Bua: Alciw

Gambar 6. Halaman Daftar Usulan
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Setelah itu akan muncul form halaman buat pengumuman. Pada tab pertama muncul halaman judul pengumuman yang berisi info

nama Komoditas yang tidak dapat diubah dan Judul Pengumuman yang dapat diubah. Lalu klik tombol Selanjutnya.

ecatalogue Komoditas Q & Dashboard Pesanf)  &POKIABARU ~

Ealisis Copat Cara Tepat

Beranda Pra Katalog « Produk + Berita Unduh

Beranda » Komeditas » Detail Komoditas » Usulan + Buat Pengumuman
Buka Penawaran PENGADAAN BUKU AGAMA KOTA °
BANDUNG

Judul Pengumuman

Komoditas BPA - Buku Pendidikan Agama

Judul Pengumuman® PENGADAAN BUKU AGAMA KOTA BANDUNG

Sebelumnya Selanjutnya

Pilih Selanjutnya

© 2017 Lembaga Kebijskan Pengadaan Barang/|asa Pemerintah (LKPP)

Gambar 7. Halaman Buat Pengumuman Tab Pertama
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Pada tab kedua muncul halaman pengisian jadwal untuk Pokja dapat mengisikan tanggal berdasarkan tahapannya. Isi waktu di
tiap tahapan di kolom tanggal. Penginputan tanggal dapat diisi minimal tanggal saat pembuatan template jadwal tersebut. Lalu

tombol Selanjutnya.

e_;‘_f_ikgff Komeditas a @Dashboard  @Pesan ) & POKIABARU ~
Beranda Pra ¥atalog = Produk « Berita Unduh
Bersnda * Komaoditas * Detail Komaoditas * Usulan * Buat Pengumuman
Buka Penswaran PENGADAAN BUKU AGAMA KOTA 2 ]
BANDUNG
Jadwal
Tahapan Tangzal
Penyampaian Usulan s
Pemilihan Penyedia sid

Pemasukan Penawaran sid .
Isi Jadwal

Evaluasi Administrasi dan Pembuktian Kualifikasi sfd SR

Evaluasi Klarifikasi Negosiasi Teknis dan Harga sfd Ta ha pa n

Klarifikasi Negosiasi dan Harga sfd

Penetapan Penyedia sid

Penyusunan Kontrak sid

Penandatangan Kontrak sid

Proses Penayangan sfd

o - <[PilihSeIanjutnya ]

Gambar 8. Halaman Buat Pengumuman Tab Kedua
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Kemudian pada tab ketiga tampil halaman dokumen pengadaan, untuk Pokja dapat menambahkan dokumen pengadaan yang
merupakan pedoman panitia dalam melakukan pengadaan barang/jasa. Klik tombol Tambah Dokumen untuk menambahkan

dokumen pengadaan tersebut, jika dokumen sudah berhasil ditambahkan lalu klik tombol Selanjutnya.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN

Eeatalogue PR a @Dsshbosrd  QPesanl) & POKABARU ~

Beranda Pra Katslog = Produk - Eerita Unduh

a » Komoditas » Detail Komoditas * Usulan » Buat Pengumuman
Buka Penawaran PENGADAAN BUKU AGAMA KOTA e
BANDUNG

Dokumen Pengadaan

Dokumen .DOC. .DOCXK. .PDF. . XLX. ZIP. PG OH .
SR . 2. Pilih Selanjutnya
1. Pilih Tambah

dokumen_pengadaan.dac

DOkumen Selanjutnya

E 2017 Lembaga Kebijskan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)

Gambar 9. Halaman Buat Pengumuman Tab Ketiga
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Pada tab keempat tampil halaman dokumen penawaran yaitu untuk Pokja membuat template dokumen berdasarkan jenis evaluasi
agar penyedia dapat menambahkan dokumen yang sesuai dengan jenis evaluasi tersebut. Klik tombol Tambah Dokumen lalu pilih

jenis evaluasi dan isikan nama dokumen tersebut. Kemudian klik tombol Selanjutnya.

e\‘ atalogue Komoditas Q & Dashboard < Pesan (@) & POKJA BARU -

Balasis Casat Civn Tapat

Beranda  Pra Katalog « Produk =  Berita Unduh

Beranda » Komoditas » Detail Komoditas » Usulan » Buat Pengumuman
Buka Penawaran PENGADAAN BUKU AGAMA KOTA °
BANDUNG

Dokumen Penawaran

1. Klik button

< Tambah Dokumen | 3 Hapus Semua

No. Jenis Evaluasi Mama Dokumen

Tambah Dokumen

Administras

Sebelumnya

Harga

Kualifikasi

Teknis 3. Isi Nama Dokumen

2. Pilih Jenis

4. Klik Selanjutnya

Evaluasi

2 2017 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/lasa Pemerintah (LKPP)

Gambar 10. Halaman Buat Pengumuman Tab Keempat
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Selanjutnya pada tab kelima Pokja memilih beberapa data dari SiKaP yang akan di verifikasi dengan mengklik pada tombol kotak

tersebut sampai tercentang. Lalu klik tombol Simpan.

ec_ﬁi'_oﬂf Komoditas Q @Dsshboard  Pesan@)) & POKIABARU
Beranda Prakatalog =  Produk - Eerita Unduh Bahasa Indonesia | English

Home » Komoditas » Detail Komeditas » Usulan » Buat Pengumuman

Buka Penawaran usulan obat aku e

Data SIKaP yang di-verifikasi

Izin Usaha

Akta

i -
Pengurus

Tenaga Ahli
Peralatan
Pengalaman

Pajak

[ Pilih Simpan )7

Gambar 11. Halaman Buat Pengumuman Tab Kelima
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3.3 Verifikasi Pengajuan Penawaran
Pada tab Pra Katalog terdapat sub menu Penawaraan yaitu digunakan Pokja untuk melihat daftar penawaran dan

memverifikasi penawaran. Untuk memverifikasi penawaran yang sebelumnya sudah diajukkan oleh Penyedia, Pokja pilih tombol tab

menu Pra Katalog, kemudian pilih sub menu Penawaran.

ecatalogue ol a

Balanis Copat Cora Tepat S

[ 2
0
o)

W
—

™
1

Beranda Pengumuman Pra Katalog « Produk « Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Penawaran

Pilih Penawaran

= Persetujuan Produk
g@ w | Usulan Leebago Katiizkan ®
Pangodasn Barang/lyss Pemeristah ¢

- N

e

Katalog Elektronikvso -

Gambar 12. Halaman Beranda Menu Pra Katalog Sub Menu Usulan
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Berikutnya akan muncul halaman daftar penawaran, untuk mempermudah Pokja dapat mencari penawaran berdasarkan status

Menunggu Verifikasi untuk dapat memverifikasi penawaran dari penyedia.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN

eCElt-’-JdOgLJ(‘ Komoditas Q #& Dashboard 2 Pezan ) & POKJABARU ~

Belasks Copet Cn Tapat

Eeranda Pra Katalog =  Produk = Berita Unduh

Cari Daftar Penawaran

Menampilkan| 25 ¥ data
Tanggal Pengajuan

Ne. Judul Usulan Nama Komeditas Nama Penyedia Tanggal Pengajuan Status Aksi
Status . CV. RDR 2018-08-31 10:35:50.0 LOLOS KUALIFIKASI Aksi v
- Cari Usulan Penawaran S ‘
CV. RDR 2018-08-31 10:32:43.0 GAGAL KUALIFIKAS| Arsiv
Pilih Semua
GAGAL KUALIFIKAS dengan Status Menunggu CV. RDR 2018-08-31 10:18:38.0 LOLOS KUALIFIKASI Aksiv
NEGOSIAS| SELESAI
REVISI e q CV. RDR 2018-08-23 11:12:46.0 KONTRAK DIPROSES ki v
LOLOS KUALIFIKAS Verifikasi
SELESA CV. RDR 2018-08-15 14:57:13.0 MENUNGGU VERIFIKASI Aksiv
NEGOSIASI [ Usulan Komoditas Aksesoris PC Aksesoris PC CV. RDR 2018-08-14 10:36:31.0 SELESAl Aksiv

Gambar 13. Halaman Daftar Usulan Penawaran



Panduan User Pokja Pra Katalog Katalog Elektronik

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul daftar usulan penawaran dengan status Menunggu Verifikasi. Kemudian Pokja dapat klik tombol Aksi dan

pilih Verifikasi untuk dapat memverifikasi penawaran yang telah diajukan oleh Penyedia.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN

ec atalogue Komoditas Q & Dashboard 2 Pesan () & ishmah hani ~

Balania Capat Cora Tapat
Beranda Pra Katalog = Produk = Berita Unduh

Cari Daftar Penawaran

Menampilkan| 25 ¥ |daw=
Tanggal Pengajuan

Neo. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Tanggal Pengajuan Status Aksi

Status 1 Penambahan komoditas Alat Clahraga Al
MENUNGGU VERIFIKAS " Penambahan komoaditas Alat Olahraga Alat Olahraga CV. R MEMUNGGL  Deail
Urutican Berdasarlc Pilih Verifikasi
rutkan Berdasarkan Penambahan komoditas Alat Clahraga Alat Olahraga CV. R MENUNGJ

Gambar 14. Halaman Daftar Usulan Penawaran Untuk Verifikasi

lat Olahraga CV. RDR 2018-06-28 17:53:57.0 MENUNGGU VERIFIKAS] Aksi+

(=]

w
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Berikutnya tampil halaman verifikasi data kualifikasi yaitu data identitas dan data yang sebelumnya sudah ditentukan oleh Pokja yang

terintegrasi dengan SiKaP untuk di verifikasi pada Katalog Elektronik. Klik pada tab Izin Usaha untuk memverifikasi data tersebut.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN
catalo 3
e\‘....lj-..f.éll;.li Komoditas Q & Dashboard iéPesaﬁo & ishmah hani =

Beranda PraKatalog ~  Produk = Berita Unduh

Beranda » Daftar Penawaran » Verifikasi

Data Kualifikasi

dentitas I Izin Usaha I Akta Pajak

Nama Perusahaan Rekanan

Pilih Tab

Bentuk Usaha

Alamat di ADP . prat IV, Blok CC.9 /22
Kode Pos Izin Usaha

Provinsi

Kabupaten/Kota Bekasi (Kota)

Gambar 15. Verifikasi Data dari SiKaP

Kemudian untuk memverifikasi data dari SiKaP, Pokja dapat mengklik kotak pada verifikasi lalu klik tombol/ Simpan Verifikasi SiKaP

untuk menyimpan data yang diverifikasi. Lalu klik tombol Terima Penawaran untuk dapat melanjutkan ke tahapan berikutnya.
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Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN

Q & Dashboard 2 Pesan (@ & ishmah hani =

3. Pilih Terima

- Berita Unduh
Penawaran

2. Pilih Simpan

Data Kualifikasi

Verifikasi SiKaP

dentitas lzin Usaha Akta Pajak

Izin Usaha No. Surat Berlaku Sampai Instansi Pemberi Verifikasi

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) 123123123 9908-01-31 00:12:00.0 LKDD

[ 1. Klik dikotak ini F

Gambar 16. Verifikasi Penawaran

Lalu akan muncul pop up window konfirmasi terima penawaran. Klik tombol Ya untuk menyetujui proses verifikasi penawaran tersebut

atau klik tombol Tidak untuk membatalkan terima verifikasi penawaran tersebut.

Terima Penawaran? Pilih Ya

X Tidak ¥a

Gambar 17. Pop Up Window Konfirmasi Terima Penawaran
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Namun jika ada data yang belum sesuai, Pokja dapat klik tombol Revisi Penawaran untuk Penyedia dapat merevisi data yang belum

sesuai tersebut.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN

e:‘,,",_‘E]__E}E!ELE‘ Komaditas Q @ Dashboard 3 Pesan o & ishmah hani -

Beranda  Prakatsloz =  Produk=  Berita  Unduh Pilih Revisi Penawaran ]

Eeranda » Daftar Penawaran * Verifikasi

Gambar 18. Revisi Penawaran

Kemudian aplikasi akan menampilkan pop up window konfirmasi revisi penawaran. Pokja mengisikan alasan dan waktu batas akhir
dari revisi penawaran pada text area yang sudah disediakan untuk ditujukan kepada penyedia barang/jasa tersebut. Lalu klik tombol

Simpan untuk mengirim ke penyedia, klik tombol Batal untuk membatalkan proses revisi penawaran.

Revisi Penawaran

Alasan

Isi Alasan dan Batas Akhir

Batas Akhir Waktu Revisi Penawaran

Gambar 19. Pop Up Window Revisi Penawaran
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Jika Pokja ingin langsung menolak penawaran tersebut maka Pokja dapat klik tombol Tolak Penawaran.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kami IND EN

ecz':tr.zlcguc Komoditas Q & Dashboard ¥ Pesan () & ishmah hani =

Balasis Capat Eain Tupt

Berenda  Prakawioz - Prodd  Pilih Tolak Penawaran]

Beranda » Daftar Penawaran » Verifikasi \/

Gambar 20. Tolak Penawaran

Aplikasi menampilkan pop up window konfirmasi tolak penawaran. Pokja mengisikan alasan dari ditolaknya penawaran pada text area

yang sudah disediakan untuk ditujukan kepada penyedia barang/jasa tersebut. Lalu klik tombol Simpan.

Tolak P i
olak Penawaran Isi Alasan Tolak Penawaran ]

Alasan Tolak

Gambar 21. Pop Up Window Konfirmasi Tolak Penawaran
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3.4 Persetujuan Penawaran Produk

Pokja untuk dapat melakukan persetujuan penawaran produk yang sebelumnya telah dilakukan penambahan produk dan

melakukan permintaan persetujuan penayangan produk oleh Penyedia. Pada menu Pra Katalog terdapat sub menu Persetujuan Produk,
klik pada sub menu Persetujuan Produk tersebut.

atalogu ]
e(;j_i‘f,ﬁ;)&f Komoditas Q & Pokja Test ~
Beranda Pengumuman Pra Katalog ~ Produk « Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami
Penawaran
Persetujuan Produk ope .
é — Pilih Persetujuan
@ sulan .-—m m]mk e ™
& Produk T o
‘ 1
I N
atalog cElektronikvso -,
W
- H =

Gambar 22. Persetujuan Penawaran Produk
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Kemudian akan tampil halaman daftar produk yang diminta persetujuan untuk tayang di Katalog Elektronik. Pokja dapat melakukan
pencarian produk yang meminta persetujuan tayang berdasarkan nama komoditas dan nama penyedia, klik pada tombol Cari Data.

Lalu setelah muncul produk yang minta persetujuan, pada produk tersebut klik pada tombol Aksi pilih Detail.

Syarat dan Ketentuan ~ FAQ  HubungiKami o 3

eCE'itEﬂOgLJO Komoditas Q & Dashboard “ Pesan (@) & ishmah hani «

Baluags Cogat Can Tapat

Beranda Pra Katalog - Produk = Berita Unduh

Cari Persetujuan Produk
@ Kembali Pilih Semua

Komoditas

Pilih Semua v Menampilkan| 25 ¥ |data
Penyedia No. Produk Komoditas Nama Penyedia Aksi

Pilih Semua ¥

32101531-KMP01-000443727
Komputer CV. RDR Aksiv

Urutkan Berdasarkan

Mama Produk [A-Z] v Perubshan Spesifikasi

1. Pilih Persetujuan

produk

A

Perubahan Harga
Alat Berat CV, RDR
[ 2. Pilih Detail

obat aku V- nDR Aksiw

32101531-obataku3030-000637520

dg

Gambar 23. Halaman daftar Persetujuan Produk
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Aplikasi menampilkan halaman detail produk, untuk menerima persetujuan penayangan produk dapat mengklik tombol Terima dan

untuk menolak persetujuan penayangan produk dengan mengklik tombol Tolak.

Eeatalogue i Q

Balsais Capat Cans Tapat

Beranda Pra Katalog - Produk - Berita Unduh

maspion

43211517-KMP01-000443721

@

Rp 20.000.000,00

Farubahan Harga Terakhir Pada Tanggal 20-06-2018

[PilihTerima ? —

Spesifikasi Riwayat Harga Lampiran Ongkos Kirim Laporkan Diskusi Produk

Image not found

Nama Produk maspion

Medel qach

Gambar 24. Terima Penawaran Produk
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Aplikasi akan menampilkan pop up window konfirmasi persetujuan produk. Pokja dapat mengisi alasan pada text area yang sudah
disediakan untuk ditujukan kepada Penyedia barang/jasa Katalog Elektronik, kemudian klik tombol Setuju. Pilih tombol Tolak untuk

menolak persetujuan produk dan pilih tombol Batal untuk membatalkan proses persetujuan produk.

p

Persetujuan Produk

1. Isi Alasan Konfirmasi )
Persetujuan Produk J

Alasan

*Wajib diisi jika menolak

| 2.piihSetuju [

Gambar 25. Pop Up Window Konfirmasi Persetujuan Produk
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3.5 Cetak Berita Acara
Fitur berita acara dapat dilakukan oleh Pokja dengan memilih menu Pra Katalog pilih sub menu Penawaran. Kemudian akan

tampil halaman daftar penawaran, pilih tombol Aksi terhadap usulan terkait penawaran tersebut.

Syarat dan Ketentuan FAQ Hubungi Kamni - A

ecala[()gue Komoditas Q @ Dashboard < Pesan () & Pokja Fakhri ~

Balanis Copat Cara Topat
Beranda Pra Katalog = Produk = Berita Unduh

Cori
an Daftar Penawaran

Menampilkan, 25 v data
Tanggal Pengajuan

MNo. Judul Usulan Nama Komoditas Nama Penyedia Tanggal Pengajuan Status
Status 1 Alat Kesehatan Batch 2018 Alat Kesehatan CV. RDR 2018-10-23 11:27:01.0 MEGOSIASI Aksiw
Pilih Semua v
2 Usulan PBT Bibit Pupuk Tanaman CV. RDR 2018-10-19 10:21:45.0 MENUNGGU VERIFIKASI Aksiw
Urutkan Berdasarkan
3 Usulan PET Bibit Pupuk Tanaman CV. BHINNEKA BINA JASA 2018-10-18 16:30:15.0 LOLOS KUALIFIKASI Aksiw

Tanggal Pengajuan [Z- ¥
4 Usulan PET Bibit Pupuk Tanaman CV. RDR 21 Pilih Detail Detail

tMenampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 26. Halaman Daftar Penawaran — Berita Acara
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Kemudian pilih jenis berita acara yang akan dibuat.

Beranda * Detail Penawaran * Berita Acara

Bust Berita Acara Jpload Berita Acara
4 Pilih Jenis Berita Acara ]
Jenis Berita Acara* EBERITA ACARA EVALLIAS] v -
-- Bilih Dokumen —

BERITA ACARA EVALUASI

EERITA ACARA EVALUASI DAN KLARIFIKASI TEKMIS SERTA NEGOSIASI HARGA

EERITA ACARA HASIL EVALLUASI KUALIFIRAS

File Edit View BERITA ACARA HASIL EVALUASI KUALIFIEASI, EVALUASI ADMINISTRASI, DAN PEMBUKTIAN KUALIFIKASI
BERITA ACARA HASIL EVALLIASI TEKNIS

Formats B BERITA ACARA PEMBUKTIAN

Gambar 27. Tampilan Jenis Berita Acara
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Setelah itu pilih tombol Generate Dokumen, maka akan tampil berita acara sesuai dengan jenis yang dipilih. Lalu pilih tombol

Download.

EBERITA ACARA EVALUASI DAN KLARIFIKASI TEKNIS SERTA NEGH ¥

% 1. Pilih Generate Berita Acara ]

Jenis Berita Acara®

File Edit View Insert Format Tools Table

Formats B JT E=E =

i
liil
liil

KELOMPOK KERJA KATALOG ELEKTRONIK KOMODITAS TES

LEMEBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Berita Acara Evaluasi dan Klarfikas Telous Serta Harga
Pemilithan Penyedia Katalog komoditas tes
CV.RDR
20/BAE-TH/PERALATANPENDIDIKEANSME/ 0372018

-

Pada hari ini Jumat, tangzal 31 Bulan Agustus tahun 2013 (31-08-2018) Pukul WIE =.d WIE bertempat di . telzh dilabuban Evaluas:

A Flmndilomrs Hommmn ke md oo 737 DT asamtrale Do fiin mm Deansmndin Foteloe Flaltmamile dom oo ol selsmomred Lo T
POWERED BY TINYMCE

[ —— % 2. Pilih Download ]

Gambar 28. Halaman Berita Acara
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3.6 Upload Berita Acara

Fitur upload berita acara dapat dilakukan dengan memilih menu Pra Katalog lalu pilih sub menu Penawaran. Pada salah satu
penawaran pilih tombol Aksi dan pilih Detail. Maka akan tampil detail dari usulan terkait penawaran tersebut. Pilih tombol Berita
Acara, kemudian pilih tab Upload Berita Acara. Pilih jenis tahapan terkait proses penawaran usulan tersebut. Isikan tanggal dan

deskripsi pada field yang sudah disediakan. Pilih tombol Unggah File untuk dapat menambahkan file dokumen berita acara tersebut.
Lalu pilih tombol Tambah Berita Acara.

Beranda * Detail Penawaran * Berita Acara

Buat Berita Acara Upload Berita Acara

Tahapan# - Pilin Tahapan -- T
— Pilih Tahapan — Pilih Tahapan
Tanggal* Klarifikasi

Megosiazi

Dreskripsi*

:| Upload Berita Acara ]
File* X Unggsh File

" Pilih Tambah Berita Acara |

Tanggzal Tahapan Deskripsi File Aksi

Gambar 29. Halaman Upload Berita Acara



Panduan User Pokja Pra Katalog Katalog Elektronik

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.7 Laporkan
Menu laporkan digunakan untuk mengirimkan pengaduan atau laporan ke LKPP terhadap produk yang tayang di Katalog

Elektronik. Menu laporkan berada dalam detail produk yang akan dilaporkan. Lalu pilih tab menu Laporkan.

Beranda Pra Katalog ~ Produk + Berita Unduh

Home » Generator Set » Genset Model C 1400 D5/ KTA 50 G3

Genset Model C 1400 D5 / KTA 50 G3
kW / 1250 kVA Prime Rating

26111600-ALB-000114469

PT. ALTRAK 1978

Rp 2.815.000.000.00

Perubahan Harg:

Menu Laporkan

Spesifikasi Riwayat Harga Lampiran Ongkos Kirim Laporkan Diskusi Produk

Informasi Pengaduan

1. Fitur ini dapat digunakan untuk mengirim pengaduan/laporan kepada LKPP

2. LKPP akan menjaga kerahasiaan data dan informasi yang Bapak/Ibu/Saudara/i berikan

3. Lampiran pengaduan tidak boleh lebih dari 10MB. Ekstensi file yang dapat diterima adalah *.pdf, * jpg, * zip. *.rar
4. Silakan mengisi formulir berikut dengan baik, benar, dan dapat dipertanggungjawabkan

Gambar 30. Menu Laporkan
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Selanjutnya akan tampil form laporkan yang akan diisikan oleh pelapor. Kemudian input data yang bertnda (*) dan unggah lampiran
jika ada terkait aduan/laporan tersebut. Lalu klik sampai terceklis untuk konfirmasi apakah data yang dimasukkan sudah benar. Terakhir

ketikkan kode yang tertera pada kolom yang tersedia dan klik tombol Kirim.

Beranda Pra Kataleg ~ Produk - Berita Unduh

[ 4. Pilih kirim %
Jenig Laporan * Pilih r

Nama * ishmah hani
NIK/NIP *
No. Telp * .
% 1. Isi data laporan ]
Email * ishmah@gmail.com
Alasan *

s

Unggah File  paksimum Ukuran File SMB: .docx, xlsx. pdf zip dan jpeg

Choose File | Mo file chosen

Data yang saya berikan sudah benar dan dapat diperfanggungjawabkan

[ 2. Klik disini Silakan ketikkan kode di bawah ini:

NQH( 4[ 3. Ketikkan Kode ]

Gambar 31. Form lampiran
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3.8 Diskusi Produk

Menu diskusi produk digunakan untuk membantu Pokja bertanya atau berdiskusi kepada pihak penyedia barang/jasa terkait
dengan produk yang tayang di Katalog Elektronik. Diskusi dalam bentuk tanya jawab yang dilakukan oleh Pokja dan Penyedia
barang/jasa Katalog Elektronik tersebut ditampilkan pada halaman detail produk. Pengguna lain juga dapat melihat dan ikut serta
melakukan diskusi terkait produk barang/jasa yang tayang pada Katalog Elektornik tersebut. Pilih tab menu Diskusi Produk, kemudian

masukkan pertanyaan melalui field yang sudah disediakan dan klik tombol Kirim.

Beranda Pra Katalog ~ Produk ~ Berita Unduh

Home » Combine Harvester » Mesin Combine Harvester

Quick QH 11 DE

73161502-AMP-000432421

Rp 84.800.000,00
Menu Diskusi Produk

Perubshan Harga Terakhir

Spesifikasi Riwayat Harga Lampiran Ongkos Kirim Laporkan Diskusi Produk

Gambar 32. Menu Diskusi Produk
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3.9 Pesan
Pokja dapat menuliskan pesan pada live chat pada halaman detail paket. Pokja dapat melakukan percakapan kepada Penyedia

barang/jasa pemerintah yang terlibat dalam proses e-Purchasing.

° Prozes Pengiriman Selezai
Status
Status Penyedia Setuju
Posigi Paket Ppk

Riwayat Paket

Total Produk =
Live Chat Pesan

Jumlah Produk yang sudah lengkap
diterima [berdasarkan penyelesaian \, /

penerimaan produk)

M - Bantuan Beni... +

Status Megosiasi

Gambar 33. Live chat
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Pilih menu Pesan pada pojok kanan atas. Kemudian akan tampil daftar pesan yang terkait dengan paket yang telah dibuat. Pilih pada

salah satu pesan untuk dapat langsung membalasnya.

M Keranjang *3Pesan 8

ecat;zlc-gue P

Waliols Eapat Cara Tan

ditas Q

ope
Beranda Pengumuman Produk = Paket Profil = Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Plllh Pesan

Recent'D

Pesan Diskusi Siaran

selamat sore, apakah produk ini ready?

25-07-2019 14:14:25

& Padi Hibrida (INTANI-602) ~ 201907-2514:1601.0
B & BISI International, Thk
masih ada stock, pak
1: y 2507-2015 14:16:01
1' Plllh pada & - Bantuan Benih Jagung Hibrida [12500 HA x
2015-07-04 1019240

pesan tersebut

& - Sarana pengendalian OPT "?J]lart--q% 2
20150615 1322061

2. Balas dan kirim pesan

& Genset Model C 110 D5/ 6 BT w

)

Gambar 34. Halaman Pesan
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Selanjutnya Pokja dapat membalas pesan pada kotak pesan yang tersedia, lalu pilih Kirim untuk bisa sampai ke pengguna yang

lainnya.

Beranda Pra Katalog ~ Produk ~ Paket Berita Unduh

Home » Generator Set * Genset Model C 220 D5/ QSB 7 G5 Kapasitas 160 kW / 200 kVA Prime Rafing

Genset Model C 220 D5 / QSB 7 G5 Kapasitas 160
kW / 200 kVA Prime Rating

26111600-ALB-000114446

Alat Berat
W Genset Model C -
220 D5/QSB7 G5
Kapasitas 160 kW /
Rp 397.980.000,00 ZDVNA R
atin
Perubahan Harga Terakhir Pada Tanggal 15-06-2016 - 9

QSB 7 G5 Kapasitas 160 kW

/200 kVA Prime Rating

Spesifikasi Riwayat Harga Riwayat Produk Lampiran Ongkos Kirim Laporkan Diskusi Produk
& selamat siang
Nama Produk Gensef Model C 220 D5 / QSB 7 G5 Kapasitas 160 kW / 200 kVA Prime Rating
Model/Type C 220 D5/QSB 7 G5/ Open Type a
apakah barang tersebut masih
Merk CUMMINS POWER GENERATION tersedia?

Engine Type QSB7 G5 m

Gambar 35. Halaman Kotak Pesan
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4. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu nama pengguna pada pojok kanan atas, lalu pilih Logout untuk mengakhiri aplikasi.

ecﬂd“l?g&f Komoditas Q & Pokja Test
Pilih Logout
Beranda Pengumuman Pra Katalog » Produk « Berita Unduh FAQ Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Logout

% * Leesbiage Ketjskan
Porgotaan Sarnglissa Pemeriotah

Katalog Elektronikvso -

Gambar 36. Halaman Mengakhiri Aplikasi
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5. Penutup

Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk
meningkatkan pelayanan, Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk
pengoperasian ini pada beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah yang
sedang digunakan. Jika Anda mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah, silakan

menghubungi nomor Communication Center LKPP di nomor (021) 2993 5577 ext. 3 atau email helpdesk.katalog@I|kpp.go.id dan

humas@lkpp.go.id.
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