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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. |Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 U] (Lemb Negara Republik Ind: ia Tahun 2009 1 N
INomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik Nomor 5071); g P yang baik arsip
2. Jundang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 P han Daerah (L Negara Republik Ind 2. M lakukan penil: dan Identifikasi terhadap arsip
lTahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) telah| 3 M hui tugas dan fu a serta dan "
diubah beb kali dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas| pros:durl Xait 4
jundang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 g intahan Daerah (Lemb Negara Republik Indonesia
[Tahun 2015 Nomor 58, T: han Lemb: Negara blik Ind ia Nomor 5679);
3. | Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
publik ind ia Nomor 5286);
4. |Kep Presiden Republik Ind ia Nomor 105 Tahun 2004 B g‘eblaan Arsip Statis
5. |Peraturan Kepala Arsip Nasional Repubilik Indonesia Nomor 31 Tahun 2011 tentang Tata Cara Akuisisi Arsip
Statis
6. |Peraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 6 Tahun 2009 tentang Pengelolaan Kearsipan di
lingkungan Pemerintah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Daerah Provinsi Kepulauan Bangka
Belitung Tahun 2009 Nomor 6 Seri E, Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor|
46);
7. lPeraturan Daerah Provinsi Kepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerab Provinsi Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Daerah Provinsi [ k
fitung Tahun 2009 Nomor 1 Seri D);
8 |P Gubernur [ Bangka Belitung Nomor 58 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan




Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Akuisisi Arsip. 1. Peralatan pengoloh data
2. Daftar boks arsip
2 SOP Penyerahan Arsip Statis 3 R Jir peminjaman
4. Out indikatot
Is. Buku peminjaman
|Peringatan Pencatatan dan Pendataan
|Apabil SOP tersebut tidak dilaksanakan maka LKD Provinsi tidak mempunyai khasanah arsip statis dan tidak bias r: bagai bahan L] arsip statis
ay 1 : kesey lembaga daerah pr




PELAKSANA MUTU BAKU
NO AKTIVITAS
KPAD KASI JFT INSTMASY | Kelengkapan Waktu Output
Kepala Dinas mer isposisi - surat an Surat 10 menit | Surat
1 | permintaan i peminjaman arsip dan - Permohonan permohonan
instar k ep: Kasi Arsip Statis untuk peminjaman
& 5
Buku pinjaman | 10 menit | surat
Kasi memberikan arahan ke JFT untuk memberikan arsip
2 |layanan Arsip Statis dengan mendaftarkan surat - tercatat dalam
permohonan pinjam dari instansi / masyarakat buku peminjaman
2rsp
JFT meiakukan pencanan arsip y-ud‘_m.lm Daftar 20 menit | Penelusuran arsip
3 m _"' pumohorm permintaan / - pertelaan arsip ditemuican
peminjaman arsip dan instansmasyarakat dan
surat i
Kasi T e S e Suat' 10mengt | sural
4 W‘“;* ke et dinjdan I - 3 pemberitahuan pemberitahuan
Kepala Dinas Y surat 1 b Surat 1j2m surat persetujuan
5 bersedia atau m tersedianya arsip yang S pemberitahuan
instansi atau masyarakat didisposisikan I
pada Kasi Arsip Statis
mmnsmm-m'.lnm Surat 10menft | surat persetujuan
6 | menyampaikan surat persetujuan pada - pemberitahuan
instan syarakat untuk di tandatangani
JFT melayani Instansi /masyarakat untuk Berita acara 1jam Arsip keluar
meng: duplikasi arsip, atau & ya yang dan arsip dengan
7 | diminta / dipinjam, dengan menanda tangani berita g penandatanganan
Kepala Dinas
JFT mencatat pengambilan duplikasi / informasi 3 Daftar 1jam Data arsip
arsip atau arsip asli yang diminta / dipinjam, daftar v pertelaan arsip tercatat
g |@sp yang diminta / dipinjam oleh instansi / - dan Berif dipeminiaman
penyerahan dan tanda terima arsip yang di tanda
tangani kedua belah pihak berita acara
JFU menyimpan daftar arsip yang diminta / dipinjam Data Daftar arsip
: - i =

omamuﬂkgplmimw
dalam tempat penyimpanan daftar arsip




