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‘PENGAMBILAN GAMBARIFOTO DI LINGKUNGAN RSUD Dr.

Publik

8. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 83 Tahun 2012 tentang Pedoman
Pemanfaatan Media Sosial Instansi Pemerintah

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

10. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 4 Tahun 2018 tentang Kewajiban Rumah Sakit dan Kewajiban Pasien;

11. Peraturan Gubernur Kepulauan Bangka Belitung Nomor 06 Tahun 2019 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Nama SOP HE) Ir‘.‘bsO'EKAR;NO PROVINSI KEPULAUAN BANGKA
BELITUNG
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 1999 tentang Telekomunikasi; 1. Minimal Pendidikan SMA/Sederajat
2. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2004 tentang Praktik Kedokteran; 2. Menguasai Komputer dan administrasi
3. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik (ITE); 3. Memiliki kemampuan berkomunikasi aktif dan persuasif
4. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
5. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
6. Undang-Undang Nomor 44 Tahun 2009 tentang Rumah Sakit;
7. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer/Laptop/ATK

2. Jaringan Internet
3. Printer, Scanner

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan mengakibatkan pengambilan gambar/foto di lingkungan RSUD Dr. (H.C) Ir. Soekarno Provinsi Kepulauan
Bangka Belitung oleh pihak yang tidak bertanggung jawab dan akan menimbulkan kerugian pihak Rumah Sakit.

Formulir dan surat pernyataan pemohon




PROSEDUR PENGAMBILAN GAMBAR/FOTO DI LINGKUNGAN RSUD Dr. (H.C) Ir. SOEKARNO PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG

P 1a Mutu Baku
Petugas/Staf
No. Kegiatan Pemohon Subbag. Kasubbag Kepala Bagian Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Humas dan Humas dan Hukum, Humas
Kemitraan/FO |  Kemitraan dan Pelaporan
1 |Pemohon menemui petugas/Staf Subbag.
Humas dan Kemitraan/FO menyampaikan
permohonan izin pengambilan gambar/foto
di lingkungan RSUD Dr. (H.C) Ir. Soekarno I I )
Provinsi Kepulauan Bangka Belitung 5 menit
2 |Petugas/Staf Subbag. Humas dan
Kemitraan/FO menjelaskan bagian area
yang boleh dan dilarang untuk difoto atau | L i X
pengambilan gambar kepada si pemohon Fongs::yc;atgasnurat 5 menit Forr;\;lrlr:;iaatgaﬁ‘;urat
3 |Petugas/Staf Subbag. Humas dan
Kemitraan/FO memberikan formulir dan
surat pernyataan permohonan
pengambilan gambar/foto di lingkungan Ej Formulir dan Surat 5 matiit Formulir dan Surat
RSUD Dr. (H.C) Ir. Soekarno Provinsi Pernyataan Permnyataan
Kepulauan Bangka Belitung kepada si
pemohon
4 |Pemohon mengisi formulir dan surat
pernyataan permohonan pengambilan
gambar/foto di lingkungan RSUD Dr. (H.C}
Ir. Soekarno Provinsi Kepulauan Bangka Ej Formulir dan Surat . Formulir dan Surat
Belitung Pernyataan 1ormenit Pemyataar} yang
telah diisi
5 |Formulir dan Surat Pernyataan yang telah v
diisi diserahkan kembali ke Petugas/Staf E'—L Formulir dan Surat . Formulir dan Surat
Subbag. Humas dan Kemitraan/FO ] Pemnyataan 5 menit Pernyataan yang
telah diisi
6 |Petugas/Staf Subbag. Humas dan
Kemitraan/FO membawa Formulir dan Tidak Jika disetuju,
Surat Pernyataan yang telah diisi v " petugas la 'gsung
X R : Formulir dan Surat |menyampaikan ke
disampaikan ke Kasubbag. Humas dan | |——><>—— Formulir dan Surat |5 oy Pernyataan yang |pemohon dan
Kemitraan dan Kabag. Hukum, Humas dan Pemnyataan telah diisi mendampingi
Kemitraan untuk diverifikasi dan disetujui pemohon mengambil
Ya foto/gambar
7 |Petugas/Staf Subbag. Humas dan
Kemitraan/FO mendampingi pemohon
dalam pengambilan gambar/foto di
lingkungan RSUD Dr. (H.C) Ir. Soekarno ( Selesai )"‘I JL 15 meviit Foto yang

Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

didokumentasikan




