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PEMERINTAH | Tgl Pembuatan : ' N
PROVINSI | TglRevisi : /
KEPULAUAN | Tgl Pengesahan : |
BANGKA Disahkan Oleh :
BELITUNG
SEKRETARIAT
DAERAH Usulan permintaan alat tulis kantor
BIRO Nama SOP (ATK)
PEMERINTAHAN,
_
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Undang-Undang Nomor 25 tahun 1999 tentang | 1. Minimal SLTA
perimbangan keuangan antara pemerintah pusat dan
daerah (lembaran negara tahun 1999 nomor 72
tambahan lembaran negara nomor 3848)
2. Undang-Undang nomor 17 tahun 2003 tentang
keuangan negara.
3 Peraturan menteri pendayagunaan aparatur negara
Nomor Per/21/M.PAN/Il/2008 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintah.
Iaterkaltan Peralatan/ Perlengkapan
1. ATK
2. Komputer
SOP surat masuk dan Keluar 3. Printer
- Pencatatan dan Pendataan
Peringatan
1. Pengusulan alat tulis kantor harus berdasarkan 1.Buku agenda barang
kebutuhan. 2 Buku berita acara penerimaan barang
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