
Nama Jabatan : Analis Monitoring, Evaluasi dan Pelaporan
Unit Kerja : Dinas PUPR Provinsi Kep. Bangka Belitung
Ikhtisar Jabatan

NO URAIAN TUGAS SATUAN HASIL WAKTU PENYELESAIAN WAKTU KERJA EFEKTIF BEBAN KERJA
PEGAWAI YANG 

DIBUTUHKAN
KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8

1

Mempelajari pedoman dan petunjuk pengumpulan data untuk 

mengetahui macam formulir, metode teknik pengumpulan, 

pengolahan dan penyusunan laporan pelaksanaan program 

untuk kelancaran penyusunan pelaporan

Dokumen                                       4,800 72,000                           12                                      0.80                                            

2
mengumpulkan data laporan pelaksanaan program unit-unit 

organisasi dinas sebagai bahan penyusunan laporan
Dokumen                                       2,160 72,000                           3                                        0.09                                            

3
membuat catatan perkembangan kegiatan, serta identifikasi 

permasalahan yang ada dalam pelaksanaan program sebagai 

bahan evaluasi program

Dokumen                                       2,160 72,000                           9                                        0.27                                            

4
mengolah, menganalisis dan mengevaluasi hasil pelaksanaan 

kegiatan unit kerja untuk mengetahui keberhasilan 

pelaksanaan kegiatan

Dokumen                                       3,000 72,000                           9                                        0.38                                            

5

Menyusun laporan dinas meliputi laporan bulanan, LPPD dan 

laporan lainnya berdasarkan hasil pelaksanaan program dan 

kegiatan masing - masing bidang untuk tertib penyampaian 

laporan

Dokumen                                       4,800 72,000                           12                                      0.80                                            

6
membuat laporan pelaksanaan tugas sesuai dengan data dan 

informasi yang dihasilkan sebagai pertanggungjawaban tugas Dokumen 4,200                                     72,000                           3                                        0.18                                            

7 Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan Dokumen 2,500                                     72,000                           15                                      0.52                                            

3.03                                            

FORMULIR BEBAN KERJA UNTUK KEBUTUHAN PEGAWAI

:Melakukan Monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan yang ada di bidang bina marga pada Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi  yang meliputi pengumpulan, 

Pengklafikasian dan penelahaan untuk menyimpulkan dan menyusun rekomendasi di bidang monitoring, evaluasi dan pelaporan sesuai dengan Undang – undang dan  peraturan 

yang berlaku dalam rangka terpenuhinya laporan tertib administrasi di lingkungan Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi Kepulauan Bangka Belitung

JUMLAH


