
 

 

 

PEMERINTAHAN PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG 

BIRO UMUM SETDA PROVINSI KEPULAUAN BANGKA BELITUNG 

Nomor SOP  

TanggalPembuatan 2019 

TanggalRevisi  

TanggalEfektif  

DisahkanOleh  : Kepala Biro Umum Setda Provinsi    

Kepulauan Bangka Belitung 

Nama SOP TEKNISI JARINGAN DAN 

INSTALASI KOMPUTER 

DasarHukum : KualifikasiPelaksana  :  

 

1. Peraturan Daerah ProvinsiKepulauan Bangka Belitung Nomor 18 Tahun 2016 

tentangPembentukandanSusunanPerangkat Daerah ProvinsiKepulauan Bangka Belitung (Lembaran 

Daerah ProvinsiKepulauan Bangka Belitung Tahun 2016 Nomor 1 Seri D). 

 

2. PeraturanGubernurKepulauan Bangka Belitung Nomor 56 Tahun 2016 

tentangKedudukanSusunanOrganisasi, TugasdanFungsi, Serta Tata KerjaSekretariat Daerah 

ProvinsiKepulauan Bangka Belitung (Berita Daerah ProvinsiKepulauan Bangka Belitung Tahun 2016 

Nomor 02 Seri D). 

 

 

1. Sarjana Komputer / Sarjana Informatika dll 

2. Mampu melakukan managemen pengawasan 

3. Mampu mengoprasionalkan monitoring dan evaluasi program 

komputer. 

4. Menguasai sistem jaringan Dan perangkat lunak aplikasi 

Keterkaitan : Peralatan/ Perlengkapan 

 

SOP Teknisi Jaringan dan Instalasi Komputer 

1. Komputer 

2. ATK 

3. LaporanData Komputerisasi 

4. File Arsip dan Berkas Dokumen 

Peringatan : PencatatandanPendataan : 

1. Waktu yang tertera pada mutu baku adalah waktu ideal pejabat di tempat 

2. Waktu yang tertera pada mutu baku adalah untuk satu kegiatan. 

1. Berkas Data Komputer 

 



  

No. Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 

Staff Teknisi Kasubbag Kabag Karo Persyaratan / 

Perlengkapan 

Waktu Output Keterangan 

1. Merancang program / database 

jaringan komputer. 

    Komputer 

Laporan administrasi 

ATK 

1 hari Data Laporan 

 

 

 

 

2. Melaksanakan pemeriksaan instalasi 

jaringan komputer secara berkala 

    Komputer 

Laporan administrasi 

ATK 

1 hari Data Laporan / 

Dokumen 

 

 

3. Mendata kerusakan jaringan atau 

komputer dengan baik. 

    Komputer 

Laporan administrasi 

ATK 

1 hari Data Laporan 

 

 

4. Melaksanakan perawatan jaringan, 

komputer dan instalasi 

sistem/program komputer. 

    Komputer 

Laporan administrasi 

ATK 

1 hari Data Laporan 

 

 

5. Melakukan kegiatan perbaikan 

berdasarkan ketentuan yang berlaku 

sebagai bahan evaluasi. 

    Komputer 

Laporan administrasi 

ATK 

Kartu kendali 

 

1 hari Data Laporan 

 

 

6. Memperbaiki mesin atau sistem 

jaringan yang rusak dengan 

diadakan penggantian suku cadang 

sistem. 

    Surat masuk 

Komputer  

3hari Data Laporan 

 

 

 


